成都市商品房现售备案办事指南

一、事项名称

商品房现售备案
二、适用范围

成都市全市范围内的商品房项目
三、受理机构

成都市和区（市）县两级住房城乡建设行政主管部门
四、受理窗口

成都市和区（市）县两级住房城乡建设行政主管部门商品房预（现）售许可受理窗口。
五城区、高新区及天府新区商品房项目办理地址及联系电话：
1．市政务中心：成都市草市街2号，电话：86924844
2．房产分中心（后子门）：青羊区西华门街32号，电话：12345
3.市不动产登记和房屋产权交易城南办证点：高新区锦城大道999号，电话:12345
五、相关依据

1.《商品房销售管理办法》（建设部令第88号）；
2.《成都市门（楼）牌管理办法》（市政府令第119号）；
3.《四川省涉外建设项目国家安全事项管理条例》；

4.《四川省涉外建设项目国家安全事项管理条例实施意见》。
六、申报材料

	事项

名称
	材料名称
	电子件

（格式）
	纸质件

（份数）
	审批周期
	审批依据
	审批部门

	商品房预售许可
	商品房现售备案申请表/书
	1份
	原件1份
	5个工作日
	1.《商品房销售管理办法》（建设部令第88号）；

2..《成都市门（楼）牌管理办法》（市政府令第119号）；

3.《四川省涉外建设项目国家安全事项管理条例》；

4.《四川省涉外建设项目国家安全事项管理条例实施意见》。
	住房城乡建设行政主管部门

	
	开发企业营业执照、资质证书
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	授权委托书及经办人身份证明
	
	原件1份
	
	
	

	
	《不动产权登记证书》或《国有土地使用权证书》或者使用土地的批准文件
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	国有土地使用权出让合同（含补充、变更协议及附件）
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	《建设工程规划许可证》及加盖骑缝章的规划总平图（已办理首次登记的项目可提供经查档的复印件）
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	竣工验收备案表（未完成商品房所有权首次登记的提供）或不动产登记证明（已完成商品房所有权首次登记的提供）
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	商品房现售方案（未完成房屋所有权首次登记的需提交审核归档的房屋面积实测报告复印件）
	
	原件1份
	
	
	

	
	*公安机关出具的地址证明（未完成房屋所有权首次登记的提交）
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	*土地或房屋抵押的,抵押权人同意销售函（土地或房屋设定抵押的）
	
	查原件收复印件1份
	
	
	

	
	*涉外建设项目国家安全事项审查意见书（涉外项目提供）
	
	原件1份
	
	
	


注：加*的材料根据实际情况选择提供。

七、承诺时间

5个工作日。

八、投诉监督

成都市政务服务中心，电话：86924837
成都市住建局行政审批处，电话：86916061

九、进度查询

市（区/县）商品房预（现）售许可受理窗口。

十、代办服务（免费）

无
十一、收费及标准

无
十二、涉及的中介服务机构

房屋面积测绘机构

十三、结果文书

商品房现售备案意见书
十四、办理结果送达方式

成都市和区（市）县两级住房城乡建设行政主管部门商品房预（现）售许可受理窗口。
十五、办理流程示意图
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